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1. Velkommen til Makeweb

Makeweb er et Internett publiseringsverktay laget spesiellt for smb-markedet
men kan brukes av alle typer bedrifter og organisasjoner. Makeweb er laget
brukervennlig, men er allikevel avansert og gir nettsidene dine et profesjonelt
utseende.

1.1 Innlogging

Ga til www.makeweb.no
Her vil du se eventuelle nyheter og driftsmeldinger.

Skriv deretter inn innloggingsdata, som du har fatt tilsendt:

Firmanavn:
Bruker:
Passord:
Sprak: Plassbruk: Statistikk:
Her vises hvilke Her vises hvor Besgk og
sprak som er mye plass du har sidevisninger.
. aktivt. Har du brukt pa server. Hold musepeker
1.2 HOVEdmeny / startside sprakmodul vil du Hold musepeker over for detaljert
fa flere valg her. over for detaljert informasjon.
informasjon
\ \ /

Hovedmeny
Her er alle meny-valg som inngar i
Basis-versjonen.

: St i s S ]
s -\C) %) 5 A= ' w3
rease [ e Kcthge ™

~~
T

> Artikler:
Lage nye/endre artikler.

Legge inn tekst, bilder, linker

etc. Bl e Logg av
:"’m“ e Her logger du
> Menyoppsett: e st v o sk s ut av selve
Lage nye/endre menyer e kit bl ‘ Makeweb. Om
(sideinndeling p& hjemmesiden P ‘ siden er
din) e e inaktiv i mer
P e e ennl time,
> Bibliotek: saien blir du
Administrere bilder og filer som s e L e 000 automatisk
du skal bruke pé sidene dine. przinti e utlogget.
Importere bilder, mulighet for
katalogisering.

> Innstillinger:
Dine kundedata,
sgkeord(metatagger), design-

valg, mm. Her ma f. eks email-
adresse legges inn om du
bruker kontaktskjema.

Din nettside
Klikk her, s& ser du hvordan
hjemmesiden din ser ut i

Moduler: virkeligheten (slik andre vil se

Om du har kjept den pa nett). Apner i eget

ekstramoduler vindu, slik at du kan bytte

finner du dem mellom vinduene og dermed se

her. effekten av endringene du gjar
umiddelbart.
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1.2 Farste gang:

Korrekt rekkefalge nar du lager hjemmesiden din farste gang:

1. G& inn pa Innstillinger.

a.
b.

Legg inn navn, e-mail adresse, sgkeord, etc i farste bildet.
Ga til design, og velg design fra listen (trykk pa NY-knappen til
hayre)

2. Gatil Menyoppsett.

a.

Opprett de sidene du vil at leseren skal kunne velge mellom. Her
sparer du mye tid p& & ha gjort deg opp en menig om strukturen pa
sidene dine pa forhand. Tegn gjerne pa et ark slik:

Forside
O 0sS
- o selskapet
- de ansaotte
- Administrasjon
- Produksjon
Produleter
- trevare
- jernvare
Kowntakter
- leverandagrer
- forhandlere

Du kan dele i 3 nivaer; Hovedmenyer, og undermenyer. Hvis du
velger a opprette en undermeny, ma du ogsa plassere den pa en
eller annen hovedmeny. | eksemplet over vil Produkter veere en
naturlig Hovedmeny, og trevare veere en undermeny. Det
innebeerer at Nar leseren kommer til siden om produkter, far han
muligheten til & ga inn pa egne “undersider” av dette. Nar du har
opprettet alle "menyene” eller de forskjellige sidene, sa kan du i
menyoppsettets farsteside, flytte dem opp og ned som du matte
gnske, for & endre plasseringen av dem.

NB: Husk korte meny/side - navn.

Om du har mange menyer, har du ogsd muligheten til & legge inn
et fjerde niva; Overskrifter. Denne menytypen er ikke "klikkbar”,
og fungerer bare som en méate & "gruppere” sammen forskjellige
hovedmenyer.

3. Ga til Bibliotek

a.

Legg inn bilder eller filer (word, excel etc) som du tror du kommer
til & bruke nar du skal lage de enkelte sidene. Fra dette bibioteket
henter du bilder etc inn i artiklene du skal alge (se nedenfor)

Det er egen meny for bilder, og egen for filer. Og du kan lage
mapper for de forskjellige kategoriene, slik at du lettere finner frem
til dem senere. (legg f.eks alle bilder av ansatte inn i Bilde-
biblioteket under en egen mappe for "Ansatte™)

4. Gatil Artikler.

a. Velg opprett ny.
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b.

I neste bilde kommer du til fanen hvor du legger inn overskrift,
ingress (brukes kun om du har flere tekster/artikler pd samme
meny/side.) og selve artikkelteksten. Her fungerer bildet nesten
som i Word. Skriv inn tekst direkte, eller kopier det fra et annet
dokument og lim inn.

Du kan redigere teksten med ikoner pa hgyre siden.

Du kan legge inn linker pa tekst eller bilder, ved & markere teksten
og deretter trykke pa en av Link-ikonene pa hgyre siden. (du kan
linke til andre web-sider, andre artikler p& dine sider, eller andre
menyer pa dine sider.)

du kan legge inn bilder. Trykk pa ikonet for & legge inn bilde, og
du far opp et rullegardin som viser de bildene du har tilgjengelig i
ditt bildebibliotek.

Nar du legger inn bilde, kan du legge inn forskjellig starrelse av
bildet, og bestemme plassering og om det skal veere linker pa
bildet. Bildet legges inn der du har markgren i redigeringsfeltet.
Nar du har plassert bildet, kan du flytte det rundt i teksten, og
endre stgrrelse pa dette. NB: pass pa at om du endrer stgrrelse, sa
er ikke formatet last, altsd kan du "gdelegge” formatet pa bildet om
du ikke er varsom.

Nar du fgler at artikkelen (tekst/bilder/etc) begynner a bli ferdig,
trykker pa NESTE (nederst pa siden) og velger plassering - dvs.
hvilken eller hvilke menyer/sider denne artikkelen skal ligge p&. Du
kan velge sa mange sider du vil. (Eks. om du har en artikkel om et
nytt produkt, vil du mest sannsynlig at den skal ligge pa bade
farstesiden og pa produktsiden. Velg da begge menyene i listen du
far opp. Om du skulle gnske a legge artikkelen i en helt ny meny,
kan du opprette en meny nar du er i dette bildet. Se pa hgyre del
av skjermen.

Til sist kan du ga til Avansert, og der finner du f. eks datostyring
(en artikkel eller siden kan vises i en kampanjeperiode), om du skal
ha et kontaktskjema pa artikkelen, om du skal vise forfatter,
nar den ble laget/oppdatert, om artikkelen skal ha PDF/Tips en
venn/utskriftsikoner nederst pa siden.

Trykk LAGRE, og artikkelen (eller siden) er ferdig. trykk pa DIN
NETTSIDE, for & se resultatet.

Nedenfor kan du se mer detaljert informasjon om de enkelte
hovedfunksjonene:
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2.0 Artikler i Makeweb

For & lage en artikkel klikker du farst pa Artikler [“IEZ58 i menyen til venstre. Da
vil en opplistning av de artikler du allerede har laget vises. Fgrste gangen du er
inne i artikler, vil opplistningen et eksempel oppsett, men etter hvert som den blir
fylt ut kan den se slik ut:

Tips!
Du kan =
Byrtain barg L ¥
20.05.03/... AL Byituin Barg A4 3
SO rte re Coh Lugchrandt A% 0405 0. Hosadside ystain Barg A i
Fiahmtitys OO Fishmutstyr 4 4
rekkefaglgen et e .
g Sumarbaidip s 00N, Samub. paninem A
ve og Kk e i o R e s opnswy A @
BEtatety oL 080N Bttty "~ 3
her At 1080 e o A @
Butkbar 1080 Butikhar & 4
Fribuftsutstys 0L.08.03/... Friluftautsty 4 &
antakk grs 00203 Fentakt ore Syetain burg 4 3

=

Tips: Du kan sortere rekkefaglgen pa artikler, dato, plassering og forfatter ved og
klikke pa overskriftene.

Figur 2.1 Artikkelopplistning
For & lage en ny artikkel, klikker du p& Ny->> [He=+] gverst til hoyre i bildet vist

over. Dette fgrer deg over i redigeringsmodus hvor du kan lage selve artikkelen.
Dette bildet ser slik

| 7 vin ntisitn | D oy av

Engrass

n hjgmesueinsbednft | Mandal

B menyuppsete

£ sibtiarex

Tekstradigering:

]l @

bla atahlasd | 1977, U lavarar tam

B! tnnetitiinger
Mandal i Sar.
€ seppetiasse

gro
whn lardut. Du firmer produkter fre Sl

Rais, pradukter tl Butikkar ag -
il i 2400 butkkar fordeit fra T

EEEE
HEEER

b imny | HTHL |

£ Modatar
Kt avar Mandal - Kiikk for mame hida:

oy | [

§ ',;‘. @&mm
e (0
@

byl 47 3% 38 76 31 Fiews frarm 18 cen - kidkk pb datelh et

[Wirt bradu varsubrala

i Butikk brangar ingan atdes lerarsodirar - it ol ot thad |

r il e srn 1400 butikkes | Morge, har vi et bredt utvalg Innen
v produtart cvar hale vardan, og shladas ar vl remrt

skxuarar an hiraier has hahay for finnes | vbr produbtiatalog. ved x|

<%= Fumnign _’
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Figur 2.2 Ny artikkel

Som du ser brukes formen Overskrift, Ingress og Innhold. Ingress bruker du
nar du har mer enn en artikkel under en enkelt meny. Da vil ingressen til
artiklene vises sammen med en [Les mer] link. Brukeren klikker da [Les mer] for
a lese resten av artikkelen.

Til hgyre i bildet over ser du verktgyboksen for Ingress og Innhold. Denne
inneholder standard tekstediteringsikoner og i tillegg ikoner for linking av
nettsider og filer. | tillegg kan du sette inn bilder ved bruke av Bilde [#] ikonet.

Om du klikker pa Bilde [E] ikonet, s& kommer en egen meny opp pa hgyre side,

som ser slik ut:

Tips:
Gjor du
endringer
som du
angrer pa,
sa kan du
korrigere
ved &
trykke
CTRL+Z.
Eller ga
helt ut av
artikkel-
menyen
uten &
lagre, og wro [ )
ga inn pa
nvtt.

avvdva fararandorar - 2t gb ot stad |

o9 lwserandar til mar ann 1400 butdher | Horge. har vi ot bredt utvalg innan
| lavarar varde iam ar produsert avar hals verdan, og tbedas ar vl g

- o

urbruksvarer an blteiar har bahay far finnes | vl produktiatalag. vad | |[Eirded =] sear
JZTO400 kan farbeubara £4 rada pb hear pradukiutvalget kban finnes, Standed 3] starralin L

Figur 2.3 Sette inn bilde i artikkel

Legg merke til at du da far opp de bildene du har lagt inn p& serveren (i ditt

Bibliotek), og hvis du har lagt inn bildene i et katalogssystem, s& kan du i drop-

down-boksen velge a kun vise bilder fra f. eks; "Ansatte-bilder"

Du setter inn et bilde, ved & merke av i Velgeboksen, og angi om du skal legge

det inn som et miniatyrbilde med link til originalbildet, eller sette inn en stor
versjon av originalen. Du kan ogsa velge om bildet skal hgyre- eller venstre
justeres.

Nar du trykker pa Sett inn - knappen, legges bildet inn i artikkelteksten der du
har plassert markgren din. Deretter kan du justere stgrrelsen og plassering ved
klikk-og dra. Pass da pa at du beholder korrekt format pa bildet.

Hvis du skal ordne teksten din i artikkelen i kolonner etc, sa kan det veere lurt a
legge inn en tabell farst, og det gjgr du ved hjelp av ikonet for tabell (nede til
hgyre) Husk & ha markgren der du vil at tabellen skal settes inn.

Nar du har skrevet ferdig artikkelen din kan du plassere den direkte ut pa
nettsiden ved & klikke Neste->> [Hste=37] py vil da &pne Plassering slik at du
kan plassere artikkelen pa riktig plass i menyen din.
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Dette bildet ser slik ut:

2} Makeweb kundeadministrator - Microsoft Internet Explorer

Fil  Rediger Wis Favoitter  Verktay  Hielp

Al Artikler  AlRediger Al Plassering Al Avansert.

7| Hovedmeny

[Plasserimenyen: | [Myttmenyelement:
% O Hovadside S|

st

=
=~ Menyoppsett | pim IR e,
“E ™ O e Btutstyr
Bibliotek
™ O Flyteutstyr & Topprnany
Tanstifingar ™ S Fiskautstyr © Undarmeny [DUEIHEEENTTG 55

I O Friluftsutstyr
ﬂ seppelkasse  [ETININ

(2 Moduler M Dansstte
™ O Kontakt oss

™ 2 samarb.partnere
™ Sieutikker
I~ O Leverandarer

[_<<-Forige_|[ Lagre ][ Neste >> |

Figur 2.4 Plasser artikkelen i menyen

Her far du opp en liste over de menyene som du allerede har laget, og kan merke
av pa hvilken meny du vil ha inn den nye artikkelen.

Plassering av samme artikkel pa flere menyer: er fullt mulig. Da merker du bare
av i de boksene som passer.

Hvis du har laget en artikkel som ikke passer inn pa noen av de eksisterende
menyene/sidene som du allerede har laget, s kan du opprette en ny meny/side
samtidig som du plasserer artikkelen. Da skriver du bare inn nytt menynavn i
Nytt menyelement, og bestemmer om den skal veere en Toppmeny eller en
Undermeny. (om du velger undermeny, ma du ogsa definere hvilken toppmeny
som denne nye menyen skal ligge under)

Ved & klikke Lagre [EamaT] vi| artikkelen din bli synlig p& nettsidene dine. (Klikk
f. eks pd ikonet Din nettside, gverst til hgyre i bildet, for & se om artikkelen ble
seende ut slik du gnsket)

OBS: Det er viktig a huske at fgrste artikkelen i farste menyvalget blir vist som
din forside.

Vanligvis inneholder nettsted mange artikler, men for & vise deg hvordan
Makeweb fungerer, har vi valgt & vise deg hvordan en 1 publisert artikkel vil se ut
pa nettsiden:
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2 http:/I62.73.193.150/makeweb/customers/customer_006/index. php - Micrasoft Internet Explorer

File Edit Wew Favorites Tooks Help

Qe - © - x] @ & ) search S Favortes @ reda €2 (- 2 =48

Address |__vam<meh.m:—__:‘ =

| Velkommen til MakeWeb (30.04.03, Jan Rune Henriksen)
Velkommen til vire nye nettsider. Disse erlaget med MakeWeb.

Velkommen = o am Makeweb presenterer sin brukervennlige lgsning for
Internett. Danna Ipsningan er laget for st den skal
brukes effektivt ag at den skal vare lett & bruke, Det
finnes mange Igsninger i markedet | dag,
rmen Makeweb =r lsast med ankt i kund
behou og kuslifikasjanar.

Huis du skal p& nett for farste gang, eller du allerede
har nettider som er statiske, ta kentrallen me
MakeWeb, Du sparer tid og penger, samt at
nattsidens dine alltid ar farske og oppdaterts, utan at
det koster mer enn nadvendia,

Make Web gir deg tid til andre ting!

{&] Done B Internet

Figur 2.5 Nettside med kun én artikkel

De aller fleste publiserer mange artikler, men du kan ogsa plassere mange
artikler under samme menynavn som forklart over. P& den maten blir nettstedet
ditt logisk og lett & forsta for brukerne. Artikler som logisk hgrer sammen,
publiseres altsa i samme menynavn. Da blir ingressene liggende sammen, mens
brukeren klikker [Les mer] for & se resten av artikkelen. Ingressen kan
selvfalgelig ogsa ha bilde.

Pa denne maten far du profesjonell publisering med enkle midler:

Elle Edt Vew Favorites Tools Help

@Eack L | \ﬂ |§| jj /._" Search ‘-:T"_]’Favorites @ reds €8 (- ,‘_ =01

Address | _wwwmakewebpno S t‘ @

MakeWeb

| velkommen til MakeWeb (20,04.0%, Jan Rune Henriksen)
¥elkommen til vire nye nettsider. Disse er laget med

Makeweb, Makeweb =r laget for & vsere profesjonell, men
Velkommen vl kel

o
[Les rmer]

Om Makeweb

e MakeWeb er en Igsning laget for smb markedet med

F fleksibel prizing slik at du ikke betaler for mar en du
trenger. Mange lgsninger er laget med rigide prisfarmer,
rnen hvorfor det ndr vi kan tilpasse prisen etter behow?

Dette er implementert hos oss.
[Les mer]

Vire partnere
MakeWebs partnere er proffesjonalle sktarer | markedet
mer hayt volum og lav prising, Dette setter vi som krav slik
s semik andeickal falavast mulig prs.

[Les rner]
(] http: 62 75,193, 150 makewebjcustomersjcustomer_006 findes php?mentid=788articleid=247 ® Internet

Figur 2.6 Nettside med tre ingresser

Dette var kort om hvordan du publiserer en artikkel.
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Men Makewebs Artikkel har mange flere muligheter. Ved & bruke avanserte
innstillinger under Artikkel, kan du sette sluttdato for artikkelen, hvor den skal
lagres etter sluttdato, du kan sette inn et tilbakemeldingsskjema, og legge til
andre ting til artikkelen.

Lagres etter sluttdato betyr at du kan ha et menynavn pa nettsiden din som viser
arkiverte/gamle artikler. Dette kan veere nyttig hvis du oppdaterer forsiden din
mye, og ikke gnsker at de eldre artiklene skal veere synlige der. Det kan ogsa
veere nyttig hvis du ikke gnsker & fjerne dem manuelt.

Dette behgver du altsa ikke i Makeweb. Avanserte muligheter for artikler ser slik
ut:

Z) Makeweb kundeadministrator - Miciosoft Intemet Explorer

Fil  Bediger Vis

Favariter Veiktay  Hielp

A Artikler A] Rediger Alplassering | Al Avanse

Artilder | Publiseringstidsrom: | [Etter "synlig til dato™: |

Synlig fra dato: Synlig til dsto: 4
B nenyoppsett WITCETERENE] i = @ mekiveres O 1menguals €3

| skjema: Velg skjema:

Ja % Nei (o} (o} L L

- Kontakt oss - Kontakt ass  Tibakemelding  Tibakemelding
ﬂ Suppelkasse Navn: Havr:

Adresse: Tk Adresse Adresse

Postrr Eopinst Postr Postr

Poststed Neltside: Adresse Adresse

Th Argbsnis: Ti Ti

Mok Mok Mok

Eopnct E-post E-post

Heltside Nettside: Nettside:
Argbends Tiskemslding Tiskemslding

[7 Moduler

| skrevet/oppdatert: Forfatter: |

26,08.2003 C P & Av Bystein Berg Cpy @ av W Tips W PDF W Skriv ut

Nesie 5> |

Figur 2.7 Avanserte muligheter under artikkel

Som vist pa denne siden, kan du ogsé endre forfatternavnet og andre ting. Dette
valget og alle andre valg pa denne siden blir da bare for denne artikkelen, slik at
neste artikkel viser standardvalgene. En funksjon, som kan veere spesielt nyttig
er f. eks visning av nar artikkelen ble produsert, og nar den eventuelt er
oppdatert. Dette er funksjonalitet som gjgr at du ogsa senere kan samle alle
typer artikler av nyere dato i en egen modul som vi kaller "Siste nyheter”

Du kan ogsa bestemme om brukeren av sidene skal ha muligheten til &
videresende artikkelen til andre (brukes mye av f. eks nettaviser) , eller om
brukeren skal kunne skrive den ut / lese den i PDF (Acrobat Reader) format.

Du kan forgvrig bevege deg mellom Rediger, Plassering og Avansert uten a
matte lagre hver gang (du mister ikke det du har skrevet i Rediger). Men gar du
ut av disse sidene, vil du miste det du har skrevet hvis du ikke har lagret. En god
regel er a alltid klikke Lagre far du klikker pa andre valg. Pa den maten er du
sikker pd at det du har skrevet lagres.

@nsker du a bare kladde en artikkel for at du senere skal gjgre den ferdig eller

plassere den, klikker du bare Lagre i Rediger. Den vil da fa status som kladd, og
vises i opplistingen av artiklene dine under valget "Arkivert/Kladd”.
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3.0 Menyoppsett

I menyoppsett kan du legge til nye menyvalg (som du ogsa kan gjagre under
Artikkel), sortere dem opp eller ned i menyhierarkiet, og sette menyen som
vanlig meny eller submeny (undermeny). Du kan selvfglgelig ogsa slette og
redigere menyvalgene.

s

bl

BRE

EEENEEENNE

FERERREEEE

L

Figur 3.1 Menyoppsett

I dette bildet ser du eksempler pa hvordan det er bygd opp Toppmenyer, med
tilhgrende Undermenyer.
Husk at gverste meny vises som hovedside p& nettstedet.

Du kan enkelt flytte de forskjellige menyene opp og ned i bildet ved a klikke
venstre museknapp pa menynavnet, holde den nede, deretter flytter du menyen
opp eller ned til der du gnsker den skal sta i rekkefglgen og slipper. Et klikk pa
menynavnet apner den for redigering.

Du har ogsa muligheten til & legge inn det som vi kaller Overskrift. Dette er en
slags meny, som kun brukes til & dele inn de forskjellige Toppmenyene i logiske
sammenhenger. Overskrift er omtalt under.

En oppdeling med overskrifter kan for eksempel veere: Hovedsider, Kontorer og

Kontakt oss som vist i eksemplet under, og vil pd denne maten gjgre menyen
lettere a forsta for kundene dine:
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A http:/I62.73.193.150/makeweb/customers/customer_006/index. icrosoft Internet Explorer

Fle Edit YView Favorites Took Help a
Qe - © @ @ fl\ /‘:3 Search *Favontes @ vedia £2) k;)' :; = &

Address

MakeWeb

_ Velkommen til MakeWeb (30.04.03, Jan Rune Henriksen)

velkemmen il v2re nye netesider, Disse er laget med
Makeweb, MakeWeb er laget for 3 vaere profesjonell, men
velkammen il el

Py
Om oss [Les mer]

N
@mkeweh ar &n lgsning laget for smb markedet mad

fleksibel prising slik at du ikke betaler for mer en du
trenger, Mange |esninger er l2get med rigide prisfarmer,
men hvarfor det ndr vi kan tilpasse prisen etter behav?

Dette erimplementert hos oss.

[Les mer

Bergen
oslo

Kristiansand ¥are partnere
Makewrebs partnere er proffesionelle aktarer i markedet

[Kontaktoss mmer hayt volum og lau prising. Datte settar vi som krav slik
st du som kunde skal f3 lavest mulig pris.
Regnskap [Les mer]

Service

Post

&) B Interret

Figur 3.2 Overskrifter

Administrasjonsdelen Menyoppsett vi ser ved eksemplet vist over, ser slik ut:

| hakrweb e dinistrator - Macrasaft Intermet Explorer fra bsko Wb =oE
| A Redge Wo Foeiter Yeldsy  Hip e

Plssatirmdcy 1,80 5B | Aniallbssski 47 | foytall sidawisnssgees 835 | 7] Do ntisio | T Lagg ae
g AN
‘.\’ Wersjon 3
‘ T3
——
B b  Bt: Artddery  Fad sdetts
Havndside Al ™Y | Al 3
e b bl cerrarnesn Hei i | [{:1] » 3
Do Hei i | {0l ) I
Dbtk Eontorer Wl | & E']
Bergen Hei =8 i1 &l a
B billanges Dk Wi iy | [L3] A 3
Krin b s sefl Hei Y| {11 Iy ]
Eontaki uss Wl L | Al 3
[Ee——— i BB PO
| . wai 5 nai @ 1) & 8
Fasi Wi i | (L] Ly &
L
B Fulfe B Eterrmir

Figur 3.3 Menyoppsett med overskrifter og menyer

Skal du lage en ny meny, klikker du Ny->=> [®#+] gyerst til hgyre i bildet. Da
kommer du inn pé siden vist under:
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Figur 3.4 Ny meny

Her skriver du inn Navn p& den nye menyen. Du kan velge Menytype: Normal
eller link til et annet nettsted, eller om den skal linkes til en av modulene, om du
har det. For eksempel diskusjonsforum.

Videre velger du plassering, toppmeny er standard. Klikk pa Plasser * om du
gnsker a legge denne menyen under en annen. (kalles undermeny)

Under Status kan du velg om menyen skal veere:

Aktiv (vises som normalt) Du kan ogsa deaktivere en hel meny ved & ta bort
Aktiv-merket. Dette farer til at alle artikler som er knyttet til denne menyen ikke
vises pa nettsiden

Overskrift. (se fig 3.2, 3.3)

Skjul Artikkel. Artikkel vises ikke nar man klikker pd meny. Ma linkes til
spesefikt. Dvs. linken ma inneholde artikkel id.

Tilgang. Om du har modulen for administratorer kan du velge hvem som har
tilgang til siden her.

| forbindelse med spesialdesign, kan det legges inn at menyene eller
overskriftene skal veere sammenslatte inntil de trykkes pa. Altsa vil menyer og
undermenyer skjules inntil du trykker p& denne overskriften. Dette kan du be om
nar vi bygger et spesialdesign til deg.

side 12




MNACCENWVVCER

4.0 Bibliotek

Bibliotek er en samling av de filer, bilder og mapper (for & sortere bilder og filer)
du har, og her har du ogséa oversikt over de mapper du har sortert bilder og filer
under. Du kan selvfglgelig laste opp bilder og filer her (som du ogsa kan under
Artikkel) og lage nye mapper.

B ntat

- rik.ipg Bidril 04,00, 3003  Seganizarion

bargien rtain Barg 04.08.7003  Crganisssian

ULOB.2003  Logoar

ULOB.2003  Logoar

.........

IR <

brokagen Fiskakesk 03002003 Firke

“a Fomiga (1) (2) (90 (4) Marte »>

Figur 4.1 Biblioteket

Det er lurt & bruke beskrivelse og mapper for & bedre huske hvilke bilder som
skal plasseres hvor, men i Makeweb kan du klikke pa det lille bildet (her vist
under teksten “bildet”) for & se en stor versjon av bildet. P& den maten vil du
alltid vite hvordan bildet ser ut.

Alle bilder som du laster inn, vil automatisk generere et sdkalt "thumbnail-bilde”
+ et “Standardbilde”, slik at du far 3 alternative starrelser & velge mellom, nar du
skal hente opp et bilde fra biblioteket ditt for bruk i en artikkel. Ofte vil du legge
inn et lite bilde, og da kan du legge inn "thumbnailen” og samtidig merke av at
det skal veere en link til originalbildet. Da vil brukeren kunne klikke pa det lille
bildet, og fa opp et eget vindu med originalbildet.

P& samme mate kan du legge inn forskjellige dokumenter (filer) , som du senere
vil gi brukerne tilgang til via nettsiden din. Man henter alltid inn nye bilder eller
filer ved & klikke pa Nytt-knappen, og det kommer opp en meny pa hgyre side,
som man ser nedenfor.
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a Artikler
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Figur 4.2 Filer i biblioteket

5.0 Innstillinger

I Innstillinger fyller du ut informasjon om deg selv og ditt firma. Dette er viktig
info som du bgr fylle ut ved farste mulighet. Skal du for eksempel legge inn et
tilbakemeldingsskjema i en av sidene dine, ma e-postadressen din veere lagt inn
pa denne siden, ellers vil du ikke kunne ta i mot skjemaet.

Husk ogsa & legge inn sgkeord for nettstedet ditt og registrer deg i
sgkemotorer. De sgkemotorene du registrer deg i vil finne de sgkeordene du
legger inn i stikkord for nettstedet.

Kvasir, Google og AltaVista er noen av sgkemotorene du kan registrere deg gratis
i.

] T me dea ki b ates = bl

T|pS| sty 18 bl | Ayl beankcy & | avinll kb anisgery & 51 "'j i rarttnietn | T Lngguae
Tittel pa o
ek
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. : wryjnn 3 Brakmrmanusd B 7
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T Rare ey

Artikiar Flfrianin:

Adsmpian | | L
igriraemill] - |  ebeikdee s censededin
L Dartaned |
Lard: [ E
Fast L ] ; :
= Stikhord for nuttitedet det (kommasspemd]:
ﬂ Poplinrs LD ST :_hw 1
Tabafans |
£ Masdhalar Mokl | |
¢ Hedematinssier il @ |
e =

1 fgen gvar © Annes

Glarts pagecedl saes

0 Stermtt
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Figur 5.1 Informasjon under Innstillinger

En annen viktig funksjon under Innstillinger er valg av logo. Logoen din lastes
opp i dette bildet, og tilpasses automatisk slik at den passer inn i det designet du
har, eller skal velge. Du trenger altsa ikke tenke pa starrelsen, det gjgr Makeweb

for deg.
=

Fle Edt Yiew Favorites Took Help |
wback - = - @ [0 A | Qoeach CilFavorkes Eiveda (B BN S = 15

address [ | x| @60 |Lnks ?

| £} bin nettside | © togg av

7 Hovedmeny

ke

Logotekst:

L p—" M a keWe b Makeweb
n " Logatekst Finn logo:
E ootk F-\Prosickt MW\ RUne\G A
I Fiern logo

k- Innstillinger anecUwen
Publiz=ring og karnmunikasjon

© Orginalen er for stor

rncmec@hem
Publisaring og kammusilkasjon

@ Fiksat

|&] Done [ [ [ memet 7

Figur 5.2 Din logo
Det er fornuftig at din logo i utgangspunktet passer til designet du velger, det vil

gi best resultat pa siden din. Trenger du hjelp, ta kontakt.

Siste funksjon under Innstillinger er valg av design. Under design velger du
hvordan nettsiden din blir seende ut grafisk. Denne siden ser slik ut:

| 73 pin nettside | '® Logg av

% Design

?|Hovedmeny

nratior

€ zwirn sports

B Menyoppsett
Mavn: Cal —_———
e Beragnet for: Alle typer kunder Y
g Bibliotek L&st sterrelse: Nei L]
Tilpasset nyhetsmodul: Nei
- Inns =
ﬁ Suppalkasse i =

2 Moduler

€ modemn business

ge Neste >3

Fori Alle typer kunder

Last stamalse: Nei

Tilpaszet nyhetsmadul: Nei
Anbefalt skrififarge: Sort
Anbefalt skriftstoelse: 10px
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Figur 5.3 Valg av design

Her velger du det designet som passer best for deg. Designvalgene som ligger
her koster ingenting ekstra a bruke, og du kan bytte s& ofte du vil.

Har du spesialdesign pa din nettside, kan du variere ved & bruke
standardsdesignene pa denne siden hvis du gnsker det.

6.0 Viktige tips

Noen sma, men viktige tips kommer her:

Generelle:

1.

Fagrste artikkel under fgrste meny er alltid forsiden din. Dette er den siden

kunden kommer til nar han skriver inn din webadresse. Pass derfor pa at
denne siden er s& informativ som mulig for ditt formal.

Det er flere mater a bruke Makeweb pa. Vi har vist en enkel startmate. En
annen mate er & planlegge hvordan du skal lage og strukturere nettsidene
dine. Du kan for eksempel skrive artiklene og bestemme menyvalgene fgr
du begynner a legge dette inn i Makeweb. P4 den maten far du en bedre
nettside for kundene dine.

Artikkel:

1.

4.
5.

Bilder du har plassert i artikkelen kan dras opp og ned i teksten til du
finner riktig plassering. Bildene kan ogsa endre starrelse ved at du klikker
en gang pa dem, og drar i kantene.

Du kan legge linker direkte pa bilder i artikkeleditoren ved & markere dem
og klikke "Ekstern” i verktgyboksen. Velg deretter "Annet” i "Web page
dialog” boksen, og skriv inn "http://www.” fgr selve adressen. | dette
tenkte tilfellet, hvis du skulle linke til VG’s nettsider, ville da adressen som
skal skrives inn bli: http://www.vg.no

Du kan kopiere tekst fra for eksempel Word, Excel eller dine gamle
nettsider og lime dette rett inn i artikkeleditoren. Ulempen er at gamle
skriftstagrrelser og farger fglger med. Vi har designet sidene slik at de
passer best sammen med de skriftstgrrelser og farger vi angir i designet.
Men dette er et valg du som kunde selv ma ta. Du kan selv endre
skrifttype, stgrrelse og farge. Men veer varsom, slik at siden din ikke blir
for "sirkud-preget”.

@nsker du a klippe ut tekst og lime det inn i artikkeleditoren uten de
gamle fontstarrelser og farger, limer du den fgrst inn pa vanlig mate og
klikker pa ikonet. Da forsvinner gammel formatering, og den vi har lagt
opp til vil bli brukt.

Du kan sortere artikler ved & klikke pa overskriftene
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Tekstredigering:

—
NEIEEE

it fra T

Lirm inn: IHTML ‘I

Menyoppsett:
1. lIkke "overbruk” overskrift. Denne bgr brukes for a skille virkelig ulike
kategorier pa siden din. Har du ikke dette, bruk overskrift minst mulig.

2. Det er mest vanlig & ha "kontakt oss” nederst i menystrukturen.

Bibliotek:

1. Bruk beskrivende tekst pa dine filer og bilder. Bruk ogsa mapper for a
skille disse fra hverandre. Et godt tips kan for eksempel veere & opprette
bildemappen "Om oss” og legge bilder du bruker i menyen "Om o0ss” under
den mappen o.s.v. Litt "system i sakene” fra starten av, sparer deg mye
tid senere. Du kan ogsa selvsagt bruke sgkefunksjonen, for a finne
bestemte bilder.

Innstillinger:
1. Husk a legge inn informasjon om deg og ditt firma under "Informasjon”.
Har du for eksempel ikke lagt inn e-postadressen din her, vil ikke skjema
du bruker pa nettsidene dine kunne bli mottatt av deg.

7.0 Makeweb fremtid.

Makeweb er under utvikling og flere muligheter kommer. Disse vil blant annet
veere:

SMS
meldlngsw D
Web-basert Forfatter-
cusg 4
Nyhetshrev '
Skjemag
Statistikkmo:

Banner-annonse /
W
Netthutikk
sl v

SMS

Passordbeskyttelse Konkurranse
Live-chat mo

Figur 7.1 Kommende moduler

Noen av dem er allerede produsert, og de andre er underveis. Vi prioriterer etter
hvilke moduler som er mest anvendbare for vare kunder.
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Du vil som kunde kunne utvide ditt "sortiment” pa manedlig basis ved a velge til
og fra de enkelte tilleggsmoduler. Hver tilleggsmodul har en etableringspris og
manedslisens (som tillegges den lgpende lisensen).

Plssatimdcr 1,80 HB | Antell bk 41 | Srvball shbeianigers &1 '] Dirnariisicn | (0 Lago o

e )

N
WS vensjos 2 Bramrmanus B 7

T ——

4 wiidbader

ArnnopREst
B tahier marmanbiuk s |
fakiafunkijon il
-
B snanati, Diskugjenrlors 1.8
="i' Adrsirdesbmrs [t e
7 AAAGRIEr nl
_G' Anfidreer il i M |
y Tilgass 10
B stmningemiling Py _—
Shjmman N |
st 120
mMyhstsbraw 20
MamingamBleg Js B

- JE—

EEEEEECEEEEEEE

¥ Hodamalienasier

Figur 7.2 Oversikt aktive tilleggsmoduler

Om du som kunde har spesielle gnsker, sa bare kontakt oss. Vi lgser det meste.

I denne brukermanualen, har vi veert innom de viktigste funksjoner, men vi har
pa langt naer fortalt om alle muligheter og "skjulte" funksjoner. Den beste maten
a leere den fulle bredde av muligheter pa er fortsatt ved & prgve seg frem. Men,
ikke la et problem stoppe deg i for lang tid. En kort telefon til oss, lgser det
sikkert raskere. Vi stiller ogsa selvsagt opp for ytterligere oppleering eller hjelp -
om det er ngdvendig.
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Figur 8.0 Kundeeksempel
Eksempel p& kunde som har benyttet seg av bannerannonse modulen. En

gllmrende funksjon for & profilere dine leverandegrer eller kunder - og ikke umulig
a ta betalt for...altsd en fin mate & finansiere Internett-kostnaden din pa.
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